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LLEIDBEININGAR FYRIR
SKRAR YFIR
VINNSLUSTARFSEMI

1. Almennt

Samkvaemt personuverndarreglugerd ESB 2016/679 (pvrg.) skal sérhver abyrgdaradili og vinnsluadili

og, eftir atvikum fulltrai peirra, halda skra yfir vinnslustarfsemi sina. Um upplysingar sem skra yfir

vinnslustarfsemi skal innihalda, form skrar, adgengileika o.fl. gilda fyrirmeli 30. gr. reglugerdarinnar.

2. Efni skaar yfir vinnslustarfsemi

Vinnsluskra dbyrgdaradila skal innihalda eftirfarandi upplysingar:

1.

»

Nafn og samskiptaupplysingar abyrgdaradila og eftir atvikum sameiginlega abyrgdaradila,
fulltraa dbyrgdaradila persénuverndarfulltraa.

Tilgang vinnslunnar.

Lysing 4 flokkum skradra einstaklinga og flokkum persénuupplysinga.

Flokkar vidtakenda sem fengid hafa eda munu fa persénuupplysingarnar { hendur, m.a.
vidtakenda { pridju 16ndum eda alpjédastofnanir.

Ef vid 4, midlun persénuupplysinga til pridja lands eda alpjédastofnunar, p.m.t. um hvada
pridja land eda alpjédastofnun er ad rada og, ef um er ad rada midlun sem um getur { annarri
undirgrein 1. mgr. 49. gr. pvrg., gégn um videigandi verndarradstafanir.

Ef mogulegt er, fyrithugud timamérk vardandi eydingu mismunandi gagnaflokka.

Ef mégulegt er, almenn lysing 4 peim taknilegu og skipulagslegu 6ryggisradstofunum sem um
getur i 1. mgr. 32. gr. pvrg.

Vinnsluskra vinnslnadila skal innihalda eftirfarandi upplysingar:

1. Nafn og samskiptaupplysingar vinnsluadila, eins eda fleiri, og sérhvers abyrgdaradila sem
vinnsluadilinn starfar { umbodi fyrir og eftir atvikum, fulltrda abyrgdaradila eda
vinnsluadila og persénuverndarfulltria.

2. Flokkar vinnslu sem fer fram fyrir hond hvers abyrgdaradila.
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3. Efvid 4, midlun persénuupplysinga til pridja lands eda alpjédastofnunar, p.m.t. um hvada
pridja land eda alpjoédastofnun er ad reda, og, ef um er ad reda midlun sem um getur {
annarri undirgrein 1.mgr. 49. gr. pvrg., gogn um videigandi verndarradstafanir.

4. Ef mogulegt er, almenn lysing 4 peim teeknilegu og skipulagslegu 6ryggisradstofunum sem
um getur i 1. mgr. 32. gr. pvrg.

Rétt er a0 athuga ad abyrgdaradili skal gera vinnslusamning vid sérhvern vinnsluadila. Um innihald
slikra vinnslusamninga visast til 28. gr. pvrg., sem og leidbeininga Personuverndar par ad lutandi.

3. Okkar fyrirtaeki/stofnun er med undir 250 starfsmenn, purfum vid ad halda
vinnsluskra?

Fyrirtaeki og stofnanir sem hafa ferri en 250 starfsmenn eru undanpegin skyldunni til ad halda
vinnsluskrar ad pvi er vardar akvednar vinnslur. Undanpdgan er aftur 4 méti mjog prong og pvi verdur
sjaldgzeft ad han eigi vid ad 6llu leyti um fyrirtaki eda stofnun.

Pannig purfa fyrirteeki og stofnanir med starfsmenn undir 250 ad halda slika skra ef vinnslan er:

1. likleg til ad leida af sér ahattu fyrir réttindi og frelsi skradra einstaklinga,

2. ekki tilfallandi, eda

3. taki til sérstakra flokka upplysinga, eins og um getur i 1. mgr. 9. gr. pvrg, eda
persénuupplysinga er varda sakfellingar 1 refsimalum og refsiverd brot sem um getur i 10.

gr. pvrg.

I framkvzemd og nzr in undantekninga skulu pvi 6ll fyrirtzeki og stofnanir halda skrir yfir
vinnslustarfsemi sina.

ba er rétt a0 geta pess ad fyrirtekjum og stofnunum mun { 6llum tilvikum gagnast ad kortleggja pa
vinnslu persénuupplysinga sem par fer fram, sem patt { innra utanumhaldi og skj6lun.

4. Hvernig 4 eigum vid ad utbua vinnsluskra?

Ekki er til stadar nein formkrafa um hvernig vinnsluskrain skuli sett fram, eda hvada adferd skuli
notud vio gerd hennar. Fyrirtaeki og stofnanir akveda pvi fyrirkomulag skrarinnar sjalf; hvort sem pad
er gert med pvi ad hafa yfirlit { formi skriflegs skjals, Excel skjals, eda med 60rum heatti. Hafa skal p6
i huga a0 skylt er a0 fara ad kréfum hvad vardar efni vinnsluskraa, og parf pvi ad geta pess ad peim
sé fullnzegt 6had pvi formi sem notast er vid.

Personuvernd hefur { demaskyni og til leidbeiningar Gtbdid form ad vinnsluskra fyrir dbyrgdaradila
annars vegar og vinnsluadila hins vegar. Nyta ma pau til ad fa naudsynlega yfirsyn. Verid getur ad hver
abyrgdaradili purfi ad adlaga skrana ad adstzdum hja sér, enda getur starfsemi abyrgdaradila verid
mjog Olik ad sterd og umfangi. Gott er ad hafa { huga ad megintilgangur skrarinnar er ad fa yfirsyn
yiit ba wvinnslu personunpplysinga sem fram fer { starfseminni, en ekki endilega hverja einustu
vinnsluadgerd sem framkvaemd er.

1. Utgdfa, mai 2018
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I forminu fyrir abyrgdaradila eru fleiri dalkar heldur en skylda er samkvaemt 16gum. Petta er gert vegna
pess ad betri yfirsyn getur verid gott hjalpartaki { vinnunni vid ad tryggja eftirfylgni fyrirtaekisins vid
skyldur og réttindi hins skrada. Er pa audveldara ad svara fyrirspurnum fra einstaklingum, sem vilja fa
upplysingar um hvad er skrdd um pa, hvadan upplysingarnar eru komnar, og 4 grundvelli hvada
heimildar upplysingarnar eru unnar. Yfirsynin er einnig gagnleg pegar uppfylla skal vidvarandi
upplysingaskyldu, til demis ad pvi er vardar persénuverndarstefnu.

1. Utgdfa, mai 2018



